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Prof. NASO Francesco
Al DSGA
All’Albo pretorio dell’Istituzione scolastica
Amministrazione Trasparente

ATTI

OGGETTO : Nomina Responsabile di plesso scuola Secondaria di II grado a.s. 2023/2024

La S.V. ¢ nominato Responsabile del plesso della scuola Secondaria di II grado — IPSIA di S.Agata di
Esaro, con i seguenti incarichi:

1. Verifica giornaliera delle assenze e sostituzioni

2. Collegamento periodico con la sede centrale

3. Gestione delle richieste di permessi brevi e cambi turni

4. Segnalazione tempestiva delle emergenze in ambito sicurezza (solo in caso di urgenza
direttamente all' Ufficio Tecnico del Comune );

5. Vigilanza sul rispetto del Regolamento di Istituto

6. Gestione della comunicazione tra 'ufficio di direzione e il plesso (posta, circolari ,ecc.)

7. Cura dell'affissione delle comunicazioni e tenuta in ordine delle bacheche

8. Coordinamento dell'organizzazione delle attivita didattiche del plesso

9. Contatti con le famiglie

FORME DI RICONOSCIMENTO Premesso che questa amministrazione ¢ tenuta a rispettare il principio
di corrispettivita ex articolo 7, comma 5, del D.Lgs. n. 165 del 2001, ai sensi del quale “Le
amministrazioni pubbliche non possono erogare trattamenti economici accessori che non corrispondano
alle prestazioni effettivamente rese”, per ’incarico € previsto un riconoscimento a carico del fondo
dell'istituzione, nella misura determinata in sede di contrattazione integrativa

A conclusione dell’incarico dovra essere prodotta una dettagliata relazione con specificate le azioni
attivate .

IL DIRIGENTE
Dott.ssa Marietta Iusi
Firma autografa sostituita a mezz0 stampa ex art.3, ¢.2 D.1gs n.39/93
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